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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

[. Rokiskio Rudolfo Lymano muzikos mokyklos (toliau — Mokykla) direktoriaus
pavaduotojas tikio reikalams pareigybé yra priskiriama biudzetiniy jstaigy vadovy ir ju pavaduotojy
grupei.

2. Pareigybes lygis — A2, grupés kodas - 515101,

3. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams yra tiesiogiai pavaldus mokyklos direktoriui,
vykdo teisetus jo nurodymus.

4. Pareigybes paskirtis — organizuoti mokykloje atliekamas tkines operacijas. jas planuoti.
rlpintis turto saugumu, jo atnaujinimu ir papildymu, organizuoti ir priziaréti tiesiogiai pavaldaus
techninio personalo darba.

I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas. einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesnj kaip auk$tajj universitetinj issilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima arba aukstaj koleginj issilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinima:

5.2. zinoti Mokyklos pastaty ir visy patalpy (klasiy. kabinetu ir kt.) bei inventoriaus
naudojimo ir priezitros taisykles:

5.3. tureti darby saugos ir gaisrinés saugos pazymejimus, gerai iSmanyti darby sauga.
civilines, gaisrinés saugos, higienos reikalavimus:

5.4. iSmanyti strateginio tkines veiklos planavimo metodika, gebéti organizuoti darba.
rengiant tkines veiklos planus. tvarkas ir programas:

5.5. moketi valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija. daryti i§vadas ir priimti
sprendimus:

5.6. tur¢ti organizaciniy gebejimy  vadovauti  personalui, bendrauti su  Mokyklos
bendruomenés nariais:

5.7. moketi naudotis informacinémis technologijomis.

6. Direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams privalo vadovautis VieSyjy pirkimy jstatymu
ir kitais Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatvminiais aktais. Lietuvos Respublikos
Vyriausybeés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikos galiojan¢iais norminiais aktais, kurie
reglamentuoja biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotoju saugg ir sveikatg, Mokyklos
darbo tvarkos taisyklemis, darbo sutartimi, kitais Mokyklos vidaus dokumentais (jsakymais.
potvarkiais, nurodymais. taisyklemis ir kt.). Siuo direktoriaus pavaduotojo ukio reikalams
pareigybés apraSymu.

; I SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

7. Sias pareigas cinantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:
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7.1. planuoja ir organizuoja Mokyklos techniniy darbuotojy darba, sudaro darbo grafikus,
kontroliuoja ir vertina pavaldzius darbuotojus, uztikrina, kad tkio objektai buty tinkamai prizitrimi
ir naudojami, kad Mokyklos tkis funkcionuoty nesukeldamas Mokyklos veiklos sutrikimy:

7.2. organizuoja Mokyklos patalpy ir materialiniy vertybiy priezitiros, saugumo ir remonto
darbus:

7.3. vykdo sutar¢iy su tiekejais jsipareigojimy prieziiirg ir jgyvendinima;

7.4. kontroliuoja ilgalaikio ir trumpalaikio turto naudojima:

7.5. uztikrina, kad Mokyklos teritorijos ir patalpy apSvietimas atitikty galiojancias
higienos normas:

7.6. vykdo elektros, Silumos energijos ir vandens apskaita:

7.7. ziemos metu organizuoja sniego valyma. keliy ir taky barstyma sméliu ar druska;

7.8. uztikrina, kad buty laiku atliktas Mokyklos patalpy ir inventoriaus remontas;

7.9. organizuoja  Mokyklos apriipinima  priemonémis, mokymui reikalingomis
medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais:

7.10. organizuoja Mokyklos apripinima dezinfekavimo. valymo priemoneémis;

7.11. dalyvauja rengiant mokyklos pastaty einamojo remonto planus bei samatas:

7.12. organizuoja gesintuvy patikros priezitra:

7.13. rengia technikinio personalo darbo laiko apskaitos ziniarastj:

7.14. veda moksleiviy téevy jmoky bei instrumenty nuomos apskaita;

7.15. rengia techninio personalo pareigybiy apraSymus;

7.16. rupinasi Mokyklos darbuotojy sauga ir sveikata darbe. civilinés ir gaisrinés saugos
klausimais, tiria darbuotojy nelaimingus atsitikimus darbe. Moko ir instruktuoja darbuotojus
priesgaisrinés saugos klausimais.

7.17. pavaduoja laikinai nesantj mokyklos direktoriy (ligos. atostogy, komandiruociy ir kt.
atvejais);

7.18. vykdo kitus, Sios pareigybés funkcijomis susijusius, teise¢tus Mokyklos direktoriaus
pavedimus.
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